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PENGANTAR

Puji dan syukur kita panjatkan kehadirat Allah, Tuhan Yang Maha Esa, karena Badan
Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN-PT) telah berhasil mengembangkan Sistem
Akreditasi Perguruan Tinggi Online (SAPTO) Versi 01. Pengembangan SAPTO
terutama ditujukan untuk meningkatkan akurasi, obyektivitas, transparansi dan
akuntabilitas proses akreditasi sebagaimana diamanatkan dalam Permenristekdikti
Nomor 32 Tahun 2016, serta meningkatkan efisiensi proses akreditasi perguruan tinggi
dan program studi. Selain memfasilitasi penyampaian usulan akreditasi secara online,
melalui SAPTO perguruan tinggi juga dapat memantau proses akreditasi yang sedang

diusulkan.

Sebagai pendukung implementasi SAPTO, maka BAN-PT menerbitkan “PANDUAN
PENGGUNAANSISTEM AKREDITASI PERGURUAN TINGGI ONLINE(SAPTO)
VERSI 01UNTUK PENGGUNA PERGURUAN TINGGI”. Panduan ini memuat semua
informasi yang diperlukan oleh Perguruan Tinggi untuk mengajukan usulan akreditasi
secara online melalui SAPTO, mulai dari pembukaan account, pengunduhan template
dokumen, penyampaian usulan akreditasi, hingga pemantauan proses akreditasi yang

sedang diusulkan.

Dengan selesaianya pengembangan SAPTO versi 01 dan penyusunan panduan ini,
BAN-PT mengucapkan terima kasih kepada Tim Pengembang SAPTO dan staf yang
telah berhasil mewujudkan sarana untuk meningkatkan kinerja BAN-PT menuju
BAN-PT yang lebih baik. Akhir kata, BAN-PT senantiasa mengharapkan masukkan
konstruktif untuk perbaikan SAPTO pada khususnya dan perbaikan BAN-PT pada
umumnya.

Jakarta, 24 Maret 2017

Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi

Direktur Eksekutif

Ttd.

Prof. T. Basaruddin
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1. Sekilas tentang SAPTO

Sistem Akreditasi Perguruan Tinggi Online (SAPTO) adalah sistem yang
dikembangkan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN-PT) untuk
meningkatkan efisiensi dan kualitas proses akreditasi perguruan tinggi yang
diselenggarakan oleh BAN-PT. SAPTO mendukung setiap proses yang dilakukan
dalam akreditasi seperti pengajuan wusulan akreditasi oleh perguruan tinggi,
pemeriksaan dokumen,penugasan asesor dan validasi yang dilakukan, proses asesmen
kecukupan (AK) dan asesmen lapangan (AL) oleh asesor.Gambar 1. Menunjukkan

adalah ilustrasi proses akreditasi yang difasilitasi oleh SAPTO.

Dalam sistem SAPTO Perguruan Tinggi (PT) berperan sebagai entitas yang mengajukan
usulan akreditasi baik untuk Akreditasi Perguruan Tinggi (APT), maupun Akreditasi
Program Studi (APS). Setiap perguruan tinggi akan diberil (satu) akun menggunakan
kode perguruan tinggi yang terdaftar pada Pangkalan Data Pendidikan Tinggi
(PD-Dikti) . Akun tersebut digunakan untuk mengajukan akreditasi perguruan tinggi

dan akreditasi program studi yang berada di lingkungan perguruan tinggi tersebut.
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Badan Akreditasi Naslonal
Perguruan Tinggi

Periksa dokumen,
Validasi hasil

" Penugasan AK BAN-PT

A Penugasan AL,
Keputusan hasil
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AK Hasil AK

AL Hasil AL

Gambar 1. Ilustrasi proses akreditasi yang difasilitasi oleh SAPTO
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2. Akses ke SAPTO

SAPTO dapat diakses pada alamat internet: https:/ /sapto.banpt.or.id/. Halaman depan

SAPTO menampilkan tombol login dan tautan untuk mengganti password (Lupa
password?).

g BAN-PT | SAPTO BAN PT x + o

*
€ @ hipsd/septo banptotd i O 3, Searc + K D9 4 - =
Badan Akreditasi Nasional
Perguruan Tinggi
BAN-PT
Selamat datang di SAPTO
Sistem Akreditasi Perguruan Tinggi Online
Login
Lupa password?
Petunjuk Penggunaan
© BAN-T, 2017

Untuk menggunakan SAPTO, perguruan tinggi dapatmasuk ke sistemdengan menekan

tombol login. Sistem akan meminta pengguna memasukkan username atau e-mail dan
juga password.
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g BAN-PT | Login ® O+ o

€ (D@ hips:/fsapto banptocid/account/log + A T QO 48 - O

BAN-FT

n o *

Selamat datang di SAPTO

Silakan Login

Lupa password?

Petin|uk Penggunasn

3. Cara mendapatkanusername danpassword

Setiap pengguna perguruan tinggi akan mendapatkan akses dengan username kode
perguruan tinggi yang terdaftar pada PD-Dikti (Contoh, kode PT Universitas Indonesia
adalah: 001002). Untuk mendapatkan password, perguruan tinggi mesti mengirimkan
surat pengajuan resmi ke BAN-PT yang berisi permintaan untuk mendapatkan akses ke
SAPTO dengan memberikan data alamat surel (e-mail) resmi untuk korespondensi
dengan BAN-PT dan pejabat penanggung jawab akun tersebut. Setelah menerima surat
pengajuan, BAN-PT akan mengaktifkan akun tersebut dan perguruan tinggi dapat

membuat password baru dengan menggunakan menu “Lupa password?” pada SAPTO.
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oo DAN-PT |SAPTOBANPT x4

- 8 x
€ P D@ hups/sapiobanptosid 2% | O Searer +4 B O 4 @ - D =
ﬂ’ Badan Akreditasi Nasional

Perguruan Tinggi
BAN-PT
Selamat datang di SAPTO
Sistem Akreditasi Perguruan Tinggi Online
Login
Lupa password?
Patunjuk Panggunasn
O BAN-FT, 2017

g BAN-PT[Roset Password. % = i@ X
€ (0@ hitps//sapto banprocid/account/forgot-password 0% © O Search + K OB 9 4 @ - @ =

Badan Akreditasi Nasional
BAR-PT

Perguruan Tinggi

Ganti Password

Silakan masukkan alamat email yang digunakan untuk
mengakses sistem. Email instruksi untuk penggantian
password akan dikirimkan ke alamat email tersebut.

Email = | kontak@univ.ac.id |

Kirimkan Instruksi Penggantian Password

Kembal

& BAN-PT, 2017

Untuk membuat password baru, perguruan tinggi memasukkan e-mail yang sudah
didaftarkan dan menekan tombol “Kirimkan Instruksi Penggantian Password”. SAPTO
akan mengirimkan e-mail seperti pada gambar berikut yang berisi tautan untuk

mengganti password. Untuk mengganti password silahkan klik tautan yang diberikan
pada pesan e-mail tersebut.
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BAN-PT - instruksi penggantian password Inbox ~ x = E
BAN-PT <no_reply@banpt.or.id=> 7:42 PM (1 minute ago) - v
to me |~

-'EA Indonesian ¥ > English~  Translate message Turn off for: Indonesian x
Yth. PT.

Pada tanggal 2017-03-17 19:42:21, permintaan penggantian password dikirmkan untuk akun pada
BAN-PT (https://sapto.banpt.or.id).

Untuk mengganti password silakan klik tautan berikut: hitps.//sapto.banpt.or.id/account/reset-
password?secret token

Untuk membatalkan permintaan penggantian password, silakan klik tautan berikut:
https://sapto.banpt.or.id/account/reset-password?secret token

7d&confirm=false, atau tidak melakukan apa-apa sehingga permintaan akan kadaluarsa secara
otomatis.

Terima kasih,
Tim BAN-PT

Password baru dapat dibuat dengan memasukkan password berikut konfirmasinya dan

menekan tombol “Simpan Password Baru”.

P BAN-PT - instrubsi penggi. X g BAN-PT| Choase abew P X | o BAN-PT|SAPTOBANPT X + - o X
& (0@ hips//sapto banptocid/account/reset-passw ILATHEA2B5RELT 0% © O Search + K OB 9 4 @ - @ =
@:ﬁ Badan Akreditasi Nasional
= Perguruan Tinggi

BAN-PT

Reset Password

Silakan masukkan pasword baru.

Pazsword Baru | a, sesssvee v
Konfirmasi Password L sesssess |
Baru E

Simpan Password Baru

© DAN-PT, 2017
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4. Halaman utama untuk pengguna perguruan tinggi pada SAPTO

Setelah membuat password baru, perguruan tinggi dapat login ke SAPTO. Setelah login,

akan muncul halaman pertama sebagai berikut:

x
+ A U B U 4 @-0 =

Daftar Pengajuan Akreditasi (Total 2 pengajuan)

I BAN-PT - mnsirubsipengg. X & BAN-PT | SAPTD e BANPTISARTOBANPT 0 | 4
€ Dra m pto.banpt.ceid/ ptoashe S
@
‘Sofamat datang, Univarsitas Indonesia
& Darar Pangajuan
& Daftar SK Terbit
@ Daflar Pangajuan Ditokak
@ Ajukan Akredilas) PT
¥ Ajukan Akreditas: Prodi Janis
s ProdilPerguruan Tinggis
& Unduh Template Borang
1. Prodi Kedokieran , Universitas
Indonesia
2. Prodi Teknik Eleklro , Unversilas

Menu Utama

Inddonese

Tgl Pengajuan/Tgl
Diterimas Statuss

Submit dokumen
[Balum Lengkap]

[Belum lengkap] / [Belum
Diterimal

2047-01-19 7 2017-01-16 Proses AK

1t020f2(2) >

Jump to Page: 1 ~|« Show: |10

Informasi Akun

Menus

hal berkas

Pada halaman pertama, SAPTO akan menampilkan daftar pengajuan akreditasi yang

sedang dalam proses pengajuan maupun proses akreditasi. Perguruan tinggi dapat

mengakses menu utama pada bagian kiri dan melihat informasi akun pada bagian

kanan atas.
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5. Halaman untuk memantau Daftar SK Terbit dan Daftar Pengajuan
Ditolak

Jika proses akreditasi sudah selesai, status proses dapat dilihat pada menu “Daftar SK
Terbit” untuk program studi atau perguruan tinggi yang dinyatakan terakreditasi. Jika
BAN-PT memutuskan tidak lolos akreditasi, status proses dapat dilihat pada menu
“Daftar Pengajuan Ditolak”.

Pel BAN-PT - instruksi pengg... 3 g RAN-PT| SAPTO % g BAN-PT|SAPTORANPT % + = k)

€ (D@ hitps:/fsapto banptocid/prdash2epageltable-sipt] = 1 sizeltable-siptl=1 % @ O Searc + AR TE D 48 - O
@ & 001002 (Unversilas Indonesia e

& Daftar Pengajuan

n o *

Belum Ada SK Akreditasi

& Daftar SK Torbit

& Dallar Pengayuan Dilolak Prodi/Perguruan Tal Pengajuan/Tal
Jenis® Tinggl® Diterimas Status® Menus
@ Ajukan Akredilasi P

W Ajukan Akraditasi Prodi
& Unduh Template Borang « < Dto0of0(0)

& BAN-PT, 2017

Pel BAN-PT - instruksi pengg... 3 g RAN-PT| SAPTO % g BAN-PT|SAPTORANPT % + = k)

€ (D@ hitps:/fsapto banptocid/prdash3s&pageltable-sipt| = 1 sizeltable-iptl=1 % @ O Searc + AR TE D 48 - O
@ & 001002 (Unversilas Indonesia e

& Daftar Pengajuan

n o *

Belum Ada Pengajuan Ditolak

& Daftar SK Terbit

&% Dallar Pengajuan Dilolak Prodi/Perguruan Tgl Pengajuan/Tgl
Jenis® Tinggl® Diterimas Status® Menus
@ Ajukan Akredilasi P

W Ajukan Akraditasi Prodi
& Unduh Template Borang « < Dto0of0(0)

& BAN-PT, 2017
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Unduh Usulan Akreditasi

Setiap pengajuan wusulan akreditasi perguruan tinggi (APT), pengusul harus

melampirkan dokumen berikut.

a)
)
)

o0 a0 o

Surat Pengantar dari Pimpinan Institusi

Surat Pernyataan

Buku III (Borang Institusi)

Lampiran Borang Institusi (hanya yang diwajibkan dalam Buku III)
Evaluasi Diri

Borang Data Kuantitatif (sesuai template BAN-PT)

Kelengkapan dokumen untuk pengajuan akreditasi program studi (51, S2, S3, Diploma)

adalah sebagai berikut.

D0 el Tz e

Surat Pengantar dari Pimpinan Institusi

Surat Pernyataan

Buku IIIA (Borang Program Studi)

Lampiran Borang Program Studi (hanya yang diwajibkan dalam Buku IIIA)
Buku IIIB (Borang Unit Pengelola Program Studi)

Lampiran Borang Unit Pengelola Program Studi (hanya yang diwajibkan dalam
Buku IIIB)

Evaluasi Diri

Borang Data Kuantitatif (sesuai template BAN-PT)

Panduan SAPTO Versi 01 Untuk Pengguna Perguruan Tinggi
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Borang data kuantitatif dapat diunduh pada menu “Unduh Template Borang”.

&g BAN-PT | Dashboard x|+ o

€ D& hn pto.banptocid/t [ + R T E QO A4 8- O

@ & 001002 (Universitas

Template Borang untuk Pengajuan Akreditasi

n *

& Dattar Pengajuan
Sefiap pengajuan usulan akreditasi perguruan tinggi (APT), mesti melampirkan dokumen berikut:

1. Surat Pengantar dan Pimpinan institusi
2 Surat Pemyataan

3 Buku lll (Borang Institusl)
4 Lampiran Borang Instius.
5 Evaluasi Din
& Borang Data Kuantitatd (sesual template BAN-ET)

=sual Buku 1l

Sedangkan, kelengkapan dokumen untuk pengajuan akreditasi program studi (51, 52, 53, Diploma) adalah:

® x ® 5 B

1. Burat Pengantar dan Ketua Program Stud)

2, Burat Pemyataan

3. Buku A {Borang Program Studi)

4, Lampéran Borang Program Studi (sesual Bukuy IA)

& Buky IIE (Borang Unit Pengeiola Studi)

&, Lampuran Borang Unit Pengeiola Program Studi (sesua Buky 18}
7. Evaluarsi Diri

8. Borang Data Kuantitalil (sesuai lemplate BAN-PT)

Untuk Borang Data Kuantitatif, BAN-PT hanya menerima borang dengan template berikut:
1B credit GILIAET)

Sliakan isl dengan lengkap dan unggah ketika mengajukan usulan akreditasi.
©BAN-PT, 2017

hitpes//saptobanptocid/barang/ stk -

Format yang digunakan untuk borang data kuantitatif adalah format MicrosoftExcel
(ekstensi berkas: xslx). Sedangkan untuk persyaratan yang lain, format yang digunakan
adalah Portable Document Format (ekstensi berkas: pdf).

Pada prinsipnya SAPTO dan BAN-PT akan memeriksa dokumen yang diunggah ketika
mengajukan usulan akreditasi. Jika dokumen yang diunggah tidak sesuai format yang
ditentukan, usulan akreditasi akan ditolak. Untuk borang data kuantitatif (format
berkas excel), SAPTO akan membaca setiap isi tabel pada berkas excel. Jika berkas yang
diunggah tidak sesuai format yang diberikan pada template, SAPTO secara otomatis

akan menolak dan memberikan pesan kesalahan.

7. Sekilas tentang cara Pengisian Template Data Kuantitatif

Pada proses pengajuan akreditasi, salah syarat file yang harus diunggah ke dalam
sistem SAPTO adalah file terkait dengan borang data kuantitatif. File borang data
kuantitatif ini memiliki format Microsoft Excel (ekstensi berkas: xslx). Templatefile excel ini
dapat diunduh oleh perguruan tinggi pada sistem SAPTO dimana templatefile harus
disesuaikan dengan jenis akreditasi yang akan diajukan, apakah Akreditasi Perguruan

Tinggi (APT) atau Akreditasi Program Studi (APS) dengan jenjang tertentu. Fileexcel ini

Panduan SAPTO Versi 01 Untuk Pengguna Perguruan Tinggi
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terdiri dari beberapa sheet dimana penamaan sheet sesuai dengan butir pada standar
instrumen yang terdapat pada Buku III. Berikut contoh tampilan penamaan sheet pada

file excel untuk pengisian borang data kuantitatif.

44 »rl ] A-3.0.1 JA-3.1.2 JA-3.1.3 JA-3.04 ] A-3.2 JA-331 JA-431 ] A-43.2 ] A-43.3 [ A-434 [ A-435 ]
I U 1 1

Pada setiap sheet, terdapat tabel yang perlu diisi sesuai dengan butir terkait. Isi dari
tabel tersebut harus sesuai dengan dokumen Buku III yang juga merupakan prasyarat
dalam melakukan pengajuan akreditasi. Berikut contoh tabel terkait dengan butir A-

pada pengajuan Akreditasi Program Studi (APS) pada jenjang sarjana.

LE N ] ™ Borang_Data_Prodi_SARJANA uisx

CEOEHm %D I8 F EE e @ @
# dome  Layout  Tables | Chams  SmartArt  Formulas | Data | Heview ~ e
tat ret saanmant Nempar reemat con Thaman
g, (gl o« (amimesy 2113 |+||As A (=l (ahen | B0 e Tent + [ Mumter - -t, e} ‘e, B, [B e [Aay, 28"
e il 10 A0 T R XU WORF IE IE It 1 SR 0NN - st Dete Fomat  Thanes AR”
[=] [N-] fx v
A i BN o E G L H [ 1 K L [ N a F q 1 3 T
1
;
1 | BANPT
3 TABEL DATA BUTIR 3.1 : PROFIL MAHASISWA DAN LULUSAN
5 311 Tuliskan doto sefursh mohosiwa reguler don lulusannyo dokam fma tahun terakhic podo tobel berikut:
N = Porien Lukoan Reguler dgn.
g Tahu b - L
n
Reguler Reguier Raguter
(Meademih. | Thmeung | o spipr | L8 Bukan | Tramster | Bukan | Transter | Buksn | Trasster Min Rt nak @7s |a7sas0| saso
7 Transfer Tranifer Transter
A o @ @ W @ [ ®w [ m [ @ [ @ [ he oy [ m [ fm [ oe | os [ 08|
.
o L]
1 182
12 731
13 &
I e L L b L L 1 L L
IUMLAH o 0 o) o 0 o) o [ ol
14
15 Cotatan:  T5:Tahun akademi penuh terakhir saat pengisian barang
16 Min: DK Minimum; RAt:IPK Rata-rats; Mak:IPK Malimum
17 Mahasisws program reguler adalah YENE mengikuti program secars penuh waktu (baik kelas pagl, siang. sore, maiam, can di seluruh kampus)
18 Mahasiswa program nan-reguler adalah yang x secara paruh wakty
19 transder ] '] k ki i dergan mata keuliah yang telah diperolehnya dar PS5 lain, balk dar dalsm PT maupun lusr PT
E
F:]
28 5 i =
-EI R R Vs S E P e P NP P R P s AL e P R S PR L Pt EP Lt s P L P Pt P
Natemal view Reaity Sumat -

Setelah file excel borang data kuantitatif terisi secara lengkap, file tersebut diunggah
pada sistem SAPTO pada saat proses pengajuan akreditasi berbarengan dengan

kelengkapan dokumen lainnya.

Sistem SAPTO akan melakukan proses validasi dari file excel borang data kuantitatif
bila data yang terisi tidak lengkap atau terdapat kesalahan pengisian. Info terkait
kegagalan validasi juga akan menyertakan info sheet (terkait butir) dimana kesalahan

terjadi.
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8. Proses Pengajuan Akreditasi Perguruan Tinggi (APT)

Melalui sistem SAPTO, perguruan tinggi dapat mengajukan usulan dua jenis akreditasi.
Jenis yang pertama adalah Akreditasi Perguruan Tinggi (APT), sedangkan yang kedua
adalah Akreditasi Program Studi (APS). Untuk mengajukan usulan akreditasi
perguruan tinggi, pengusul perguruan tinggi dapat mengakses halaman pengajuan
pada menu “Ajukan Akreditasi PT”:

g BAN-PT | Pengajuan Akre.. % | 4 o

€ @ hupsy/sapto banptocid/usipt new @ L, Saa + K B 9 4 8 - O

n o *

Ajukan Akreditasi Perguruan Tinggi

Akreditasi O Axreditasi Pertama ® Reakreditasi
Partamal/
| Reakreditasi

MNomor Surat
Pengantar

LI 2345432100

Tanggal Surat o1

Pengantar
Alamat Pos Kode

Pos

16424

Ajukan >>> =2 Agukan dan lamul ke unggah berkes

© BAN-FT, 2017

Contoh halaman pengajuan dapat dilihat pada gambar diatas. Perguruan tinggi mesti

mengisi beberapa data:

(1) Pengajuan akreditasi pertama atau reakreditasi (dalam bentuk pilihan)

(2 Nomor surat pengantar untuk pengajuan proses akreditasi yang dibuat oleh
pimpinan institusi

3) Tanggal surat pengantar untuk pengajuan proses akreditasi yang dibuat oleh
pimpinan institusi

4) Alamat dan kode pos untuk pengiriman sertifikat (SK) hasil akreditasi

Setelah mengisi data diatas, pengguna perguruan tinggi dapat mengajukan usulan
dengan menekan tombol “Ajukan dan lanjut ke unggah berkas”. Jika data tidak
bermasalah akan tampil halaman “Berkas Pengajuan” yang berisi status usulan dan

data-data pengajuan.
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€) 0@ hitps/fsapto banplocid/viewu/ 183 e Qs + R OB 9 4B - S

n o *

T & 001002 (Universitas

Berkas Pengajuan | Status: Submit dokumen (Usulan berhasil ditambahkan!)

Perguruan Tinggi Universilas indonesia [Reakreditasi]
Nomor Surat
Pengantar

Tanggal Surat v Maret ; 207
Pengantar

Alamat Pos Kampus Ul Depok Hoow 165424
o un o Pas

Tanggal Submit [Dokumen belum lengkap]
Usulan

T— 22> Uten s Diaas Gan KBk Torot s Uk Meruian san Pengjian

Catatan BAN-PT Belum ada catatan

Nama Dokumen (ilk untuk malihat dekumen) Format Pilin berkas baru Menu

1 Surat Pengantar dan Pimpinan Instius| pit Browes.. | No fiie selected -
2 suratPemyataan et R

Pada halaman ini, perguruan tinggi harus memeriksa kembali data yang sudah
dimasukkan dan jika ada kesalahan dapat melakukan perubahan dengan merubah data
dan menekan tombol “Ubah Isian Diatas dan Klik Tombol ini untuk Merubah Isian
Pengajuan” (Catatan: jika dokumen sudah diterima BAN-PT, perubahan data tidak
dapat lagi dilakukan).

Pada halaman ini juga ditampilkan status pengajuan. Status pertama yang didapatkan
ketika mengajukan usulan adalah “Submit dokumen”, artinya pengajuan ini sedang
dalam status unggah dokumen. Jika belum semua dokumen diunggah, akan muncul
status “Dokumen belum lengkap”. Jika dokumen belum lengkap, pengajuan belum
dapat diperiksa dan diterima oleh BAN-PT dan belum dapat diberikan tanggal submit

usulan.

Untuk melengkapi dokumen pengajuan agar dapat diperiksa oleh SAPTO dan BAN-PT,
pengaju mesti mengunggah semua berkas kelengkapan dengan menggunakan tombol

pada menu “Pilih berkas baru” dan menekan tombol Unggah.
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€ (0@ hipsy/sapto banpt.ocid/

@ Daftar Pengajuan

@ Danar SK Tertit

& Daftar Pengajuan Diloiak
@ Apukan Akreditasi P1

W Ajubkan Akredilas) Prodi

W Unauh Template Borang

& 0AN-PT, 2017

Ubah ==>

Catatan BAN-PT

Batal >>>

Belum ada calatan

Nama Dokumaen (KiIk untuk malihat dekumen)

1 Burat Pengantar dan Pimpinan nseusi

Surat Pemyataan

3 Buku Il (Borang Instiusi)

4 Lampiran Borang Instdusi (sesual Buku Il

5  Evaluasi Din

©  Dorang Data Kuantitatif (sesual lemgiate BAN-PT)

+ f TE 9 48 9

Format Filin berkas bary

pat Browst.
pat Brovese...
pat Browse..
prt Brovese,..
pat Browse...
s Browse..

No Nle sehectied

No fle sedecled

No fle sehected.

No Nle sedechied

o file seiected

O file sedected.

Page | 15

- o %

& 001002 (Universitas Indonesiale

Jika sudah mengunggah semua dokumen persyaratan, akan muncul tanggal submit

usulan yaitu tanggal ketika semua dokumen persyaratan selesai diunggah.

igzs BANDT | Berkas Pergajuan % | 4

€ (U@ hips//sapto banptocid/vis

@ Daftar Pengajuan

@ Danar SK Tertit

& Daftar Pengajuan Diloiak
@ Apukan Akreditasi P1

W Ajubkan Akredilas) Prodi

W Unauh Template Borang

wu/183/T#iable-viewu

Tanggal Submit
Usulan

Ubah >=>

Catatan BAN-PT

Nama Dokumen (Kilk untuk melinat dokumen)

2017-03-17

Q, Search

Ubah isian Diatas dan Kik Tombot i unluk Menuban isan Pengapan

Helum ada catatan

1 | Surat Pengantar dan Pimpinan Instius pt

2 Surat Pemyataan pat
3 Buku il (Gorang Insbiusi) pat
4 Lamgéran Dorang Institus! (sesual Duku Il pdl
S  Evaluasi Din pdf
& Dorang Data Kuanutatl (sesual lemplate DAN-PT) xigx

Bobnl wws

Format Filin berkas baru

+ f TE 9 48 9

Browse.. | No il selecled

Browse... | No file selected

Browse...  No fie selected.

Browse...  No file selected

Browse...  Nofile selected

Browse...  Nofile selected

- o %

& 001002 (Universitas Indonesiale
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Selama status pengajuan adalah “Submit Dokumen”, pengaju dapat merubah berkas
dan mengunggah ulang. Selama status “Submit Dokumen”, pengaju juga dapat

membatalkan pengajuan.

- O x
25 BAN-PT | Berkas Pengajuan X +
€ (O @ hitps://sapto.banpt.orid/viewu/18: 70% @  Q Search + A& T B da @/ - @ =
@ & 001002 (Universitas Indonesiaj™
- Berkas Pengajuan | Status: Submit dokumen (Berkas berhasil diunggahl)
& Daftar Pengajuan

Perguruan Tinggi Universi i [l
@& Daftar SK Terbit

Homor Surat UI/123454321/U1

Pengantar
& Daftar Pengajuan Ditolsk Tangaal Surat o : - : 2017

Pengantar
@ Ajuksn Akreditasi FT g

Alamat Pos Kampus Ul Depok gnde 168424

os

W Ajukan Alreditasi Prodi

Tanggal Submit 2017-0317
% Unduh Template Borang Usulan

Ubah === =>> Ubah Isian Diatas dan Klik Tombel ini untuk Merubah Isian Pengsjuan

Catatan BAN-PT Belum ada catatan

Mama Dokumen (klik untuk melihat dokumen} Format  Pilih berkas baru Menu

1 | Surat Pengantar dari Pimpinan Institusi pdf Browse... | Mo file selected. Unggah m
Surat Pernyataan pdf Browse... | No file selected. Unggah m
3 | Buku lll (Borang Institusi) pdf Browse.. | Mo file sslected. Unggah m
4 | Lampiran Borang Institusi {sesuai Buku 111} pdf Browse.. | Mo file selected. Unggsah m
Browse.. | Mo file selected. Unggah m
Borang Data Kuantitatif (sesuai template BAN-PT) s Browse.. | Mo file selected. Unggah m

(%)

5 Ewsluasi Diri pdf

@

Batal === !!! Batalkan Pengajuan {Seluruh dokumen akan dihapus!)

Jika dokumen sudah lengkap, SAPTO dan BAN-PT akan memeriksa dokumen
kelengkapan. Jika dokumen sudah diperiksa, pengajuan tidak dapat dibatalkan, namun
jika BAN-PT menetapkan ada revisi, dokumen masih dapat dirubah dan diunggah

ulang.

Pemeriksaan dokumen dilakukan secara otomatis dan manual oleh SAPTO dan
BAN-PT. Hasil pemeriksaan otomatis oleh SAPTO akan ditampilkan pada baris Borang
Data Kuantitatif seperti gambar berikut (pada gambar ini hasil pemeriksaan adalah

gagal atau ditolak):

6 Borang Data Kuantitatif (sesuai template BAN-PT)

Panduan SAPTO Versi 01 Untuk Pengguna Perguruan Tinggi
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Jika pemeriksaan otomatis oleh SAPTO berhasil akan ditampilkan seperti gambar
berikut:

& Borang Data Kuantitatif (sesuai template BAN-PT)

Untuk pemeriksaan manual oleh BAN-PT akan ditampilkan dalam bentuk status

“Revisi Dokumen” dan Catatan BAN-PT seperti pada gambar berikut.

s BAN.DT | Berkas Pengajuan 3 | 4 o X
€ (0@ hitps//sapto banprocid/view, 153 ¢ Q Saar +F 0B 9 4 8-S =
T & 001002 {Universitas Indonesial
@ Daftar Pengajuan . o
i Berkas Pengajuan | Statug{ Revisi dokumen
Perguruan Tinggi Universilas indonesia [Reakreditasi]
e Hepor Al 12345432101
Pengantar :
Tanggal surat = . Manet . am
Pengantar : :
Alamat Pos Kampus Ul Depok Kode 15424
2 it A Pos ailica
Tanggal Submit 2017-03-17

Usulan

s ""’"m.h..' 135 dan KIK Tomool il Uniu Merusan san =

Catatan BAN-PT Dokumen ada kekurangan pada bagian. (1). sural permyataan.. (2), borang

Nama Dokumen (KK untuk melinat dokumen)

1 Sural Pengantar dari Pimpinen instlus

Selama proses submit dokumen dan revisi, proses akreditasi belum dapat dilanjutkan
ke proses berikutnya (asesmen kecukupan dan asesmen lapangan). Perguruan tinggi
mesti meng-update dokumen persyaratan dan melakukan unggah ulang sampai
persyaratan dokumen diterima SAPTO dan BAN-PT.

Ketika merubah dokumen, pengaju mesti menuliskan ringkasan perubahan dokumen

dalam Daftar perubahan dokumen seperti pada gambar berikut:
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i BANPT | Berkas Pengajian % | 4+ = = =
€ D& hiupsd/septo banplosidiviews/ 183/0 2 || R 5eereh T AEed Bl e
z & 001002 (Universitas Indonesia)=
it

3 Buku Il {Borang Instusi)

4 Lamgaran Borang Instiusi (sesual Duk (il

5 Evaluasi Dir

W Ajukan Axreditas) Prodl

A Undduh Templale Borang

6 Borang Data Kusnitatl (sesual tem

ar Ferubanan

Perubanan dokumen
Dokumen

(1) berang
(2} lampizan

Revls == > Perbarul Danar Perubanan Dokumen

© BAN-PT, 2017 W
< 3

Jika dokumen sudah diterima status usulan akan berubah menjadi “Menunggu proses
AK”.

gt BANPT | Berkas Pengajian % | 4+ e
€ 0@ hitpsy/sapto banpt.ocid/vieww/183/0 e R s TR STale T et e
(- ;Z 5] 7
& 001002 (Universitas Indonesiar

b infop s i erkas Pengajuan | Status: Menungau proses AK
@ Daftar SK Terbil
n Tinggi Universilas indonesia [Reakreditasi]
& Daftar Pengajuan Ditoéak

@ Aukan Akreditasi P1 Catatan BAN-PT Dokumen ada kekurangan pada bagian. (1), surat permyataan.. (2), borang
W Ajukan Akredilasi Prodi

Nama Dokumen Menu
W Unduh Template Bosang

1 Surat Pengantar dan Pimpaan institsi

2 Burat Pemyataan

3 Auku It (Aorang nstifiesi) @ Lihal

4 Lampiran Borang instinis) (sesusl Buk i) oLl

5 Evaluasi Dinl @Lnat

6 Dorang Data Kuantiallf (sesual lempiate BAN-PT) [ PLnat
Daftar Perubahan Perubahan dokumen’ (1) borang (2) lampiran

Jika status sudah berubah menjadi “Menunggu proses AK”, dokumen tidak dapat lagi
diubah dan perguruan tinggi hanya dapat menunggu sampai proses akhir akreditasi
(keputusan hasil dari BAN-PT).
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Untuk melihat status pengajuan yang sedang berlangsung, perguruan tinggi dapat

melihat pada menu “Daftar Pengajuan”.

s BAN-PT[SAPTO x - o %
€ (0@ nhitpsy/sapto banptocid/prdash# ble-ipt]=1&sizeltable-aipt]=10 ¢ + K OB 9 4 @ - @ =
@ & 001002 {Universitas Indonesiale

@ Danar Pengaluan

@ Daftar SK Tesbil

& Daftar Pengajuan Ditoéak
@ Apkan Akreditasi P1

W Ajukan Akredilasi Prodi

W Unduh Template Bosang

Daftar Pengajuan Akreditasi (Total 3 pengajuan)

] ProdilPerguruan Tinggis Tgl PengajuaniTgl Diterimas Statuss Menus

1. APT Universdas indonesia 20170217 / |Belum Diterima) ’ Revisi dokumen Linat berkas
pengaguan

] Kedokteran , Universitas indonesia [Beium iengkap] / [Belum Diterima]  Submit dokumen [Belum Lengkap]  Lifat borkas
pengaguan

3. Proa Teknd Elektro , Universdas Indonesia  20017-01-197 2017-01-16 Proses AK Linat hars
pengaguan

« < 1ilo30f3(8) > »
Jump to Page:[1 |« Show: [10 -]
& BAN-IT

2 BAN-PT [ SAPTO x - o

€ (0@ nhitpsy/sapto banptocid/prdash# 1= 1&sizeftable-aipt]=10 fiow  © + AR 08B 9 a4 8- -
@ & 001002 (Unnversitas Indonesia)r
g

# Daftar Pengajuan

& Daftar SK Terhit

@& Daftar Pengajuan Ditolak
@ Ajukan Akreditasi PT
W Ajukan Akreditasi Prodi

® Unduh Template Borang

Daftar Pengajuan Akreditasi (Total 3 pengajuan)

Jenis Tgl Pengajuan/Tgl Diterima
s ProdilPerguruan Tinggi® s Status® Menu®
1. AIFT Universitas Indonesa 20170317 7 2017-031 Menunggu proses AK Lihal berkas
pengajuan
2 | Prodi Kedokteran | Universitas [Relum lengkap] ! [Belum Submit dokumen [Belum Lihat berkas
Indonesia Diterimal Lengkap] peEngajuan
3 Prodi Teknik Flekiro | Universitas 2017-01-18 / 2017-01-16 Froses AK Lihat berkas
Indonesia pengajuan

€ < 1to3of3(3) > »

Jump to Page: [1 -] = Show: [10 -

& BAN PT, 2017
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s BAN-PT | SAPTO * L+ o X

€ D@ hn 3pto banpt.ocid/pr sge|table-aipt table-aipt]=1 figh € O Sea + B 9 4 8- 3 =
P i

& Da

Daftar Pengajuan Akreditasi (Total 3 pengajuan)

Jenis Tgl PengajuaniTgl Diterima
-

s ProdilPerguruan Tinggi® * Statuss® Menu®

1. AIPT Unmversitas Indonesia 2017-03-17 20970317 ' Proses AL

2 Prodi Kedokteran | Uiniversitas [Belum lengkap] / [Belum Submit dokumen [Belum Lihat berkas
Indanesia Diterima) Lengkap]

3 Prodi Teknik Flektro | Universitas 2017-01-18/ 2017-01-16 Proses AK ihat berkas
Indonesia pENgajuan

1to30f3(3)
Jump to Page: [1 -]« Show: [10 -

© BAN PT, 2017

9.

Proses Pengajuan Akreditasi Program Studi (APS)

Pengajuan akreditasi program studi mempunyai proses yang sama dengan akreditasi

perguruan tinggi yang sudah dibahas pada bagian sebelumnya. Perbedaannya

hanyalah pada data dan dokumen persyaratan yang diperlukan dan juga format borang

yang mesti diisi dan diunggah oleh pengguna perguruan tinggi.

Untuk mengajukan akreditasi program studi (contoh tampilan diberikan pada halaman

berikutnya):

(1) Pengguna perguruan tinggi membuka halaman pengajuan pada menu “Ajukan
Akreditasi Prodi”.

(2 Pada halaman pengajuan pilih akreditasi pertama/reakreditasi, dan

(3) Kemudjian pilih jenjang

4) Setelah jenjang dipilih, secara otomatis akan muncul daftar program studi yang
sesuai dengan jenjang tersebut. Pilih salah satu program studi

) Pilih modus pembelajaran dan bidang ilmu

(6) Isi nomor dan tanggal surat pengantar, dan juga alamat dan kode pos
pengiriman sertifikat. Kemudian klik “Ajukan dan lanjut ke unggah berkas”.

(7) Setelah itu akan muncul halaman untuk edit pengajuan dan unggah berkas.

Proses berikutnya adalah unggah berkas dan pemeriksaan oleh BAN-PT.
Pengaju dapat merubah dokumen sebelum statusnya berubah menjadi

“menunggu proses AK”.
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Pengguna dapat memantau status pada menu daftar pengajuan. Ada 12 status yang

menunjukkan kemajuan dari proses pengajuan akreditasi yaitu:

o]

Menunggu penetapan hasil AL

O

1) Submit dokumen
2) Revisi dkumen
3) Menunggu poses AK
4) Proses AK
5) Tidak hlus AK
6) Tunda AL
7) Proses AL
)
)

Menunggu penerbitan K

10) SK dan sertifikat terbit
11) SK dan sertifikat terkirim
12) Tidak terakreditasi

Contoh tampilan:

i BAN.PT | Pengajuan Alre... 3 | 4 - o x
€)@ hitpsy/sapto banptocid/ua € | Q Saarc + B 9 4 8- 3 =
— & 001002 (Universita:
Ajukan Akreditasi Program Studi
Pertama @
Reakreditasi
Janjang - Pilih penjang -
Pragram Studi - Pty prograin stud -
Medus ® Tatap muka O Jarak fauh
Pembelajaran Pillh modus permbe
Bidang limu g i =
B
Nomar Surat
Pengantar
Jan panjann maksimum Al
Tanggal Surat 47 . Aaret . 017
Pengantar
Alamat Fos Kode
Pos
Atamat dan knde pos untuk pengiriman SK asreqdas! panjang maksimum 100 karakie
Ajukan === >33 Ajuban dan kanjul ke unggah berkas v

©)
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g BAN-PT | Pengajuan Akre.. % | 4 - o X::_.
€ (U@ hitpsyfsapto banpt.ocid/usps € | Q Saarch + K OB Q9 4 8 -0 =

-
& 001002 (Universitas Indonesia

& Daftar Pengaluan

@ aar SK Terti Ajukan Akreditasi Program Studi
& Daftar Pengajuan Oitolak
=] Pertama ®
@ Apkan Akreditasi P1 Reakreditasi
K
W Ajukan Akreditasi Prodi anlen. 51 b
Program Studi i a |
W Unduh Template Borang | |
Modus - Pilib jenjang - A |
Pembelajaran o1
Bidang lmu o2

Nomar Surat

Pengantar
Tanggal Surat I 1‘7 B Maret v 207 .
Pengantar
Alamat Pos Kode
Pos
Alamat dan kode pos unfuk penginman 8K akreddasi panjang simum 100 karakier
Ajukan === »33 Ajukan dan knjul ke unggah berkers
2), ()
g BAN-PT | Pengajuan Akre.. % | 4 - o X::_.
€ (0@ hitps/sapto banptocid/uaps C  Q Search + K OB 9 4 @ - @ =
-
& 001002 (Universitas Indonesia=
@ Danar Pengajuan Ajukan Akreditasi Program Studi
@ Daftar SK Terbit
Akreditasi Pertamal O Axrentas) Pertama ® Reakreditasi
& Daftar Pengajuan Dilciak Reakreditasi
i o
@ Ajkan Akreditast P1 b 31 v
Program Studi |
44201 - Matematika 4
W Ajuban Akredilas) Prodi [
Modus | a
W Unduh Template Borang Pembelajaran =
FH201 - Geoliska
Bidang Il
-y 34201 - Gealogl
Fidinoe Surit | #4201 - Matemativa
Pengantar 2
46201 - Bilolog
Tanggal Surat 47301 - Kimia
Pangantar v
Alamat Pos Kede
Pos
Alamat dan kode pos untuk penginman SK akreddas! panjang maksimum 100 karakicr
Ajukan >>>
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wﬁﬁ I"IT|H|-N‘l".|nnMrr... x . - o %
€ (0@ hitps/sapto banptocid/uaps ¢ Q Search + K OB 9 4 @ - @ =
& 001002 (Universitas Indonesia)= i
@ Danar Pengajuan Ajukan Akreditasi Program Studi

@ Daftar SK Testi

Akreditasi Pertamal O nkreditasi Pertama M Heakreatas)
& Daftar Pengajuan Diloiak Reakreditasi

Jenjan &
@ Ajkan Akreditast P1 il 1

Program Studi

W Ajuban Akredilas) Prodi

Modus ® Tatap muka ) darak fauh
W Unduh Template Borang Pembelajaran Fih modus pembelajaran
Bidang imu - Pllin Bigang fimu - .|
| &
Nomor Surat B " A
Pengantar EXonomi dan Manajemen
Pendidikan

Tanggal Surat Pertanian dan Kenutanan

Pengantar
Alamat Pos
v
Ajukan >>>
g BAN-PT | Pengajuan Akre.. % | 4 - o *
€ (U@ hitpsyfsapto banpt.ocid/usps e 9 Search + / T B 9 4 @& - S =
-
& 001002 (Universitas Indcnesial
@ Datar Pengaluan Ajukan Akreditasi Program Studi
@ Daftar SK Testi
=] Penama ®
& Daftar Penga|uan Ditotak Reakreditasi
Janjang & i
@ Aukan Akreditasi BT
Progrun: Seadl 44201 - Matematika .
W Ajuban Akredilas) Prodi
Modus ® Tatap muka O Jarak jauh
W Unduh Template Borang Pembatajaran 8N modus pembelajaran
Bidang limu WP

Pith bictang fimu y
IifAalhi 1 2321/ Mathill

Format nomaor sural DEbas dengan paniang maksimum 100 karakier

o i\l Maret . a7 Lt

Mamat Fok Kamgpus Ul Depok Raoe 16424
Pos

Alamat dan kode pos untuk pengiiman 5K akredaasi panjang maksimm

karakier

> AJUIKEN dan kanjUT ke unggah berkas

Alukan =>=
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&g BAN-PT | Berkas Pengajuan % | - o %

€ D@ hm

/fsapto.banpt.ocid viewu/184/5 @ Q Search + R TE QO 48 - O

@ & 001002 {Universitas Indonesia»

Berkas Pengajuan | Status: Submit dokumen (Usulan berhasil ditambahkan!)

& Daftar Pengajuan

&8 Dantar 5K Terbit o Tinggl \
Jenjang/Prog. Studi S1/Matematika [Reakreditasi|
& Daftar Pengajuan Ditclak Modus Pembelajaran @ Tatap muka ) Jarak jauh

Bidang limu
@ Aukan Akreditasi BT MIPA

Nomor Surat

UWMath/ 1232 1/Math/ul

W Ajukan Akredilasi Prodi Pengantar
Tanggal Surat . 2017
W Unduh Template Borang Pengantar ot Maret
Alamat Pos Kampus Ul Depok Kede 16424
Fos
Tanggal Submit [Dokumen belum lengkap]
Usulan
Ubah ==> ba Isian Diatas dan Kik Tomesl ini untuk Meruban 1stan Pengajuan
Catatan BAN-PT Delum ada calalan
Nama Dokumen (kiik untul melihat dokumen) Format  Pilih berkas baru Menu
1 Sural Pengantar dari Kelua Program Studi pdf Browse...  No file selected
s BAN DT | Berkas Pengajuan % | - o X
€ @ hitps/sapto banptocid/viewu/154/5 ¢ Q Search + K OB 9 4 @ - @ =
-
& 001002 {Universitas Indonesial
@ Daftar Pengajuan Hama Dokumen (kiik untuk melihat dokumen) Farmat Filin berkas baru Menu
@ Daftar S5 Testil 1 Sural Pengantar gan Kelua Program Sud pat Browse.. | No flle selected
r P in Dilotak
i S — 2 Surat Pemyataan pat Browse... | No file selected
@ Aukan Akreditasi BT
3 Buku WA (Horang Program Studi) pat Browse... | Mo file selecled
W Ajukan Akredilasi Prodi S
A Ui TEmpiate Borang 4 Lampiran Borang Program Studi (sesua Buku 1A} patt No file sedected
6 Huku I8 (Horang Unit Pengeiola Program Studl) pelt Browsen] No e setected.
Lampiran Borang Unit Pengeioia Program Studl (sesual Buku 1) petf Browsen | No file seected
7 Evaluasi Dir petf Broveen | o e setected
@ Dorang Data Kuantitatif (sesual template BAN-PT) xisx Browse.. Mo fle seiected
Batal >>> urub dokur
& 0AN-PT, 2017 -
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gz BAN-PT | SATO

€ (0@ nhitpsy/sapto banptocid/prdash#&pa

@

@ Danar Pengajuan
@ Dallar SK Terbil
& Daftar Pengajuan Ditoéak

@ Apkan Akreditasi P1

W Ajukan Akredilasi Prodi

W Undun Template Borang

x .

able-gipt]=1&size{table-aipt]=10

e

Page |

= 0
+ f TE 9 48 9

Q Search

& 001002 (Universiias Indonesia)

Daftar Pengajuan Akreditasi (Total 4 pengajuan)

Jenis
1. Hroal
2 AP
3. Proa
4. Proa

© BAN-PT, 2047

ProdilPerguruan Tinggis
|

Matematika . Universitas Indonesia

Universtas indonesia

Wedokleran . Universitas ndonesia

Teeknik Elekiro | Universitas indonesia

Tgl PengajuaniTgl Diterimas$

[Belum lengkap] / [Belum Diterimal
2017-03-17 1 2017-0317
[Besium kenghap) / [Belum Diterimal

2007-01-197 2077-01-16

«

Jump to Page: |1 ~

Statuss

Linat berkas
pengajuan

Submit dokumen [Belum Lengkap]

Proses AL Lihat berkas

Linal Derkers
pengauan

Submit dokumen [Belum Lengkap]

Proses AK

itodafd(4) > »

* Show: |10 «|

®)
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